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L'ADSEA 04 recrute pour son siège administratif un Chef de service Gestion-paie (H/F), en 
contrat à durée déterminée à temps-plein (remplacement arrêt maladie avec possibilité 
d’évolution). 

 C.D.D à temps-plein 
 C.C.N 66, reprise d’ancienneté à déterminer 
 Bac+3 administration gestion du personnel ou comptabilité  – gestion ou droit social 
 3 ans d’ancienneté  

Le chef de service gestion-paie sera amené(e) à exercer les tâches suivantes : 

- Coordonne et supervise le service gestion ; 
- Assure le contrôle de l’élaboration et du suivi budgétaire ; 
- Est responsable de la paie ; 
- Conseille l’équipe de Direction en matière R.H ; 
- Assure le reporting en matière R.H 

Participe à l’équipe de Direction (action de développement stratégique, intervention si 
nécessaire à la demande du Directeur général, mise en œuvre des décisions prise en équipe de 
Direction) 

Assure une veille sur l’ensemble des obligations légales liées à la gestion administrative du 
personnel, paie, gestion budgétaire des établissements 

Coordonne et supervise les salariés du service gestion (fonction de ressource et de soutien 
des salariés dans l’exercice de leur mission…) 

Assure le contrôle de l’élaboration des suivis budgétaires (supervise l’élaboration des 
budgets….) 

Est responsable des ressources humaines et de la paie (établissement des déclarations 
obligatoires…) 

 Merci d'adresser votre lettre de motivation et CV avant le 22/09/2022, à l'attention de Monsieur 
le Directeur général, Immeuble Le Félibrige, 18 Avenue Demontzey, 04000 Digne-les-Bains. 

 
Digne les Bains le 05 septembre 2022        
 

                                                                             Damien SCANO 
        Directeur général 
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